ROMANIA

NESECRET

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL CALARASI

Nr. 2006 din 17.03.2020

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL CALARASI

organizeaza concurs de recrutare

in vederea ocupirii functiei publice de conducere vacante de secretar
general al Unitatii Administrativ Teritoriale Budesti — Judetul Calarasi

Concursul va avea loc la sediul Institutiei Prefectului Judetul Calarasi, astfel:
o in data de 24.04.2020, ora 10°° , proba scrisa;
o data si ora sustinerii probei de interviu se afiseaza odata cu afisarea rezultatelor
la proba scrisa, la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Calarasi.

Conditiile generale de participare sunt prevazute de art. 465 alin. (1) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implinitj;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figsei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.
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Conditiile de participare sunt:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplom4, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalenta, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice;

- candidatii trebuie s& fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor ART. 153 alin. (2)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

- vechime in specialitatea studiilor: 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.

Dosarele de concurs se depun in perioada 24.03.2020 — 13.04.2020 ora 16% la sediul
Institutiei Prefectului — Judetul Caldrasi, Compartiment Resurse Umane si vor contine
documentele prevazute de art. 49 din din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei funcionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) formularul de inscriere prevazut in HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind

organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;formularul de inscriere se poate pune

la dispozitia candidatilor de catre secretarul comisiei de concurs.

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest3 efectuarea unor

specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,

management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucrata, care s3 ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare

ocuparii functiei publice, adeverintd conform Ordinului presedintelui ANFP nr. 192/2013;

g) adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar,

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa calitatii de

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Calarasi -
Compartimentul Resurse Umane, la numarul de telefon 0242 315304, 0733882310, email:
liliana.mihut@prefecturacalarasi.ro, persoana de contact: consilier superior Mihut Liliana — secretar
comisie de concurs, sau pe site - ul www.prefecturacalarasi.ro.

Bibliografia

- OUG 57/2019 privind codul administrativ

— Constitutia Romaniei, republicata

— Ordonanta de guvern nr.28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Legea 119/1996 privind actele de stare civila republicata,cu modificarile si completarile
ulterioare

— Legea nr.544/2001-privind liberul acces la informatiile de interes public cu completarile si
modificarile ulterioare;

— Legea 52/2003-privind transparenta decizionala in administratia publica;

— Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata.
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Atributiile secretarului general

- avizeazi proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

- participa la sedintele consiliului local;

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

- coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

- asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor prevazute la lit. a);

- asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului — verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotararilor consiliului local;

- asigura pregétirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

- poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local ;

- efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a consilierilor
locali;

- humara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta,
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeaz4 presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

- asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ — teritoriale;

- alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar.

PREFEGCT,

Marian STOICA
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